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Rhaid bod Pob Hawliad yn Dod â Derbynneb
	Teitl y Swydd Wag:
	
	Rhif y Swydd Wag:
	

	Ysgol/Cyfarwyddiaeth:
	
	Dyddiad Cyfweliad:
	

	Enw:
	

	Cyfeiriad:
	

	

	Cod Post:
	
	Ffôn:
	

	
NODIADAU (Mae’r lwfansau teithio a chynhaliaeth a ganlyn yn gymwys)

	
	TEITHIO

	
	Tocyn Trên:
	Teithio Dosbarth Safonol yn unig a ganiateir.  Dylid defnyddio cyfraddau gostyngedig a chyfraddau diwrnod rhad lle maen nhw ar gael.  Caiff hawlwyr sy’n defnyddio ceir preifat hawlio treuliau hyd at bris tocyn trên safonol, ond heb fynd yn uwch.

	
	Car:
	Lle nad oes cyfleusterau trafnidiaeth gyhoeddus rhesymol yn bodoli, gellir hawlio’r lwfans milltiredd canlynol: 40c y filltir am y can milltir cyntaf a 13c y filltir ar ôl hynny.

	
	Awyr:
	Pan deithiwch dramor, dylid archebu’r teithiau mwyaf economaidd sydd ar gael ar y pryd.

	
	CYNHALIAETH

	
	Dylid cyflwyno derbynebau neu anfonebau gwreiddiol ar gyfer pob traul gwirioneddol hyd at y lwfans uchaf, sef:

	
	
	Dros nos       £120

12 - 24 awr  £27

6 - 12 awr    £15

4 - 6 awr      £5

	
	Dylid rhoi eglurhad ysgrifenedig os nad yw derbynebau ar gael.  Nid oes modd hawlio treuliau o natur bersonol.  
(Gweler drosodd).

	
	Fel arfer dim ond traul gwirioneddol hyd at y lwfansau teithio ac ymgynnal uchaf a gaiff eu had-dalu.  Fodd bynnag, os bydd amgylchiadau eithriadol, ac nad yw’r lwfansau uchaf yn ddigonol i dalu’r costau gwirioneddol, mae’n rhaid cael caniatâd blaenorol Pennaeth yr Ysgol/Cyfarwyddiaeth ar gyfer gordreulio.

	
	MANYLION YR HAWLIAD

	
	Tocyn Trên / Tocyn Awyr (Dosbarth safonol yn unig)
	£
	

	
	Car: (milltiroedd a hawlir)
	£
	

	
	Yn dechrau o:
	Cyfanswm y milltiroedd yn ystod y daith:
	
	
	
	

	
	Tacsi/Bws:
	£
	

	
	Cynhaliaeth: (gan gynnwys Gwesty, Prydau ayyb)
	£
	

	
	Cyfanswm a hawlir
	£
	

	
	LLOFNOD YR HAWLIWR:
	
	DYDDIAD:
	


…………………………………………………………………………………………………………………………….

AT DDEFNYDD Y SWYDDFA
	Dyddiad
Prosesu:
	
	
	
	
	
	
	
	Cyf. Talai:
	
	
	
	
	
	
	
	
	Cyfanswm
a Hawlir:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Cyf. Cyllid:

	
	
	
	
	
	
	

	Cyf VOU:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	Disgrifiad o’r Draul:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Ysgol/Cyfarwyddiaeth:
	
	Cod Ariannol
	
	Swm

	Hawliad wedi’i wirio gan:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Llofnodydd Awdurdodedig:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dyddiad:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Hawl i Hawlio Treuliau Cyfweliad
Bydd gennych hawl i hawlio treuliau cyfweliad os ydych yn teithio 25 milltir neu fwy i safle’r cyfweliad.

Eitemau Personol
Yn gyffredinol dylai treuliau ymgynnal gynnwys unrhyw brydau, diodydd (rhai dialcohol ac eithrio gyda phryd o fwyd) a chost llety os oes ei angen.  NI chaniateir eitemau yr ystyrir eu bod yn bersonol, fel pethau ymolchi, losin, siocledi, sigaréts a thybaco.

Costau Teithio “Eraill”
· Gellir hawlio cost parcio, tollau pont a thaliadau gorlawnder (ar gyfer mynediad i Lundain) a dylid cadw derbynebau lle y bo modd.

· Hefyd gellir hawlio tocynnau’r rheilffordd danddaearol hyd yn oed pan fydd y peiriannau tocynnau’n cadw tocynnau.

· NID ad-delir dirwyon parcio o dan unrhyw amgylchiadau.

· Ni ddylid defnyddio tacsis ond pan na fydd ffurfiau eraill ar drafnidiaeth gyhoeddus ar gael neu pan nad ydynt yn addas.
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