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NODIADAU CYFARWYDDYD
Cyn llenwi’r Ffurflen Gwirio ac Apelio hon, dylech chi ddarllen Gweithdrefn Gwirio ac Apelio y Brifysgol.  Mae hi i’w gweld yn y Llawlyfr Rheoliadau Academaidd sydd ar y we (www.caerdydd.ac.uk/7253).  Gwnewch yn siŵr eich bod chi’n deall gofynion pob sail cyn cyflwyno’ch apêl am nad oes modd diwygio’r wybodaeth ynddi yn ddiweddarach.
Cynghori a Chyfarwyddo
Fe’ch cynghorir yn gryf i geisio cyngor annibynnol ynghylch cyflwyno apelau academaidd cyn llenwi’r ffurflen hon.  Gallwch chi gael cyngor gan Ganolfan Cynghori a Chynrychioli Undeb Myfyrwyr Prifysgol Caerdydd, Plas y Parc, Caerdydd neu drwy ffonio 02920 781410.

Fformat ac Amserlen Cyflwyno Apêl
Rhaid cyflwyno apêl mewn copi caled i’r Gwasanaeth Achosion Myfyrwyr (cewch y cyfeiriad ar waelod y ddalen).  Ni dderbynnir apêl mewn unrhyw fformat arall a rhaid iddi gyrraedd cyn pen PEDWAR DIWRNOD AR DDEG (14) ar ôl dyddiad y llythyr sy’n eich hysbysu chi’n ffurfiol o’ch canlyniad.
Tystiolaeth i Ategu Cais/Ceisiadau
Dylech chi lenwi’r ffurflen gan roi datganiad llawn, clir a ffeithiol o’r holl amgylchiadau sy’n ymwneud â’ch apêl ac os gwnewch unrhyw honiad rhaid i chi ei ategu â thystiolaeth annibynnol a pherthnasol (e.e. tystysgrif feddygol, tystysgrif marwolaeth, llythyr cwnsler, adroddiad ar drosedd, ac ati).  Sylwch y gellir barnu nad yw tystiolaeth gan rieni neu gyfeillion yn ddigon annibynnol i gadarnhau’r amgylchiadau a honnir.
Rhaid cysylltu pob tystiolaeth wrth y ffurflen apelio ac, os nad yw tystiolaeth ar gael adeg cyflwyno’r ffurflen, rhaid i fyfyrwyr ddweud ar y ffurflen pryd y caiff y dystiolaeth ei chyflwyno.  Fel rheol, ni chewch gyflwyno tystiolaeth ychwanegol yn ddiweddarach yn y broses.
Seiliau Derbyniol ac Annerbyniol
Y Seiliau Apelio y mae modd eu derbyn o dan Weithdrefn Gwirio ac Apelio yw: Gwall rhifyddol neu wall ffeithiol arall; Diffygion neu Anghysonderau wrth gynnal yr asesiad neu yn y cyngor yn ei gylch; Amgylchiadau Esgusodol.

Nid yw’r Brifysgol yn derbyn Apelau sy’n cwestiynu barn academaidd yr arholwyr nac apelau ar unrhyw sail ar wahân i’r seiliau a bennwyd yn 15.3 yn y Weithdrefn. Yn ogystal, nid yw’r Brifysgol yn caniatáu i fyfyrwyr ofyn am i asesiadau gael eu hailfarcio gan fod y prosesau marcio academaidd yn rhai cadarn ac yn cael eu goruchwylio gan Arholwyr Allanol.  Gwrthodir apelau a gyflwynir ar y seiliau hynny.

Ble mae anfon yr Apêl
Dylid llenwi a llofnodi’r Ffurflen Gwirio ac Apelio hon a’i hanfon i’r:


Gwasanaethau Achosion Myfyrwyr, Y Gofrestrfa, Prifysgol Caerdydd, Blwch SP 927, 30 – 36 Newport Road, Caerdydd CF24 0DE 

Os oes gennych chi gwestiynau am y weithdrefn, ffoniwch 02920 876628. Os hoffech chi gael y Weithdrefn Gwirio ac Apelio mewn fformat arall, bydd croeso i chi gysylltu â’r Gwasanaethau Achosion Myfyrwyr.
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	Rhif Myfyriwr
	

	Y cyfeiriad y dylid anfon pob gohebiaeth iddo
	
	Cyfeiriad e-bost
	

	
	
	Rhif Ffôn
	

	Rhaglen
	
	Blwyddyn astudio
	

	Ysgol
	
	Tiwtor Personol
	


Hoffwn weld gwirio penderfyniad y Bwrdd Arholi ar y seiliau canlynol, sef bod (ticiwch un neu ragor o’r blychau perthnasol).  Cewch ddiffiniad o’r seiliau apelio yn adran 15.3 y Weithdrefn Gwirio ac Apelio:-

Eich marc(iau) a/neu’ch canlyniad(au) fel y’u cyhoeddwyd gan y Brifysgol yn cynnwys gwall rhifyddol neu wall ffeithiol arall;

Yr oedd Diffyg neu Anghysonder wrth gynnal yr Arholiadau a/neu Asesiadau eraill neu yn y cyfarwyddiadau a/neu’r cyngor ysgrifenedig yn eu cylch.  Ac ni wyddai’r Bwrdd Arholi am y diffygion na’r anghysonderau na’r cyngor hwnnw adeg y penderfyniad gwreiddiol.  Rhaid i chi ddangos ym mha ffordd y mae’r diffygion wedi amharu ar eich perfformiad academaidd;

Amgylchiadau esgusodol, nad oeddent yn hysbys i’r Bwrdd Arholi, adeg y penderfyniad gwreiddiol.  Rhaid i chi ddangos rheswm da pam na roesoch chi wybod am yr amgylchiadau hynny ar yr adeg gywir, a dangos iddynt amharu ar eich perfformiad academaidd. 
Sylwch na chewch chi ofyn am wirio nac apelio ar unrhyw sail arall.  Ni dderbynnir apêl sydd wedi’i seilio ar farn academaidd yn unig.
	Y Modiwlau sy’n destun Apêl
Rhowch fanylion pob modiwl neu asesiad yr ydych chi’n apelio yn erbyn y penderfyniad arno:  

	Cod y modiwl
	Teitl y modiwl

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Os oes angen, ewch ymlaen i ddalen arall o bapur

	ADRAN 1 – Gwall rhifyddol neu wall ffeithiol arall
1.1. Dywedwch pam y credwch chi fod y canlyniad fel y’i cyhoeddwyd gan y Brifysgol yn cynnwys gwall rhifyddol neu wall ffeithiol arall.
Os oes angen, ewch ymlaen i ddalen arall o bapur

	ADRAN 2 – Diffygion neu Anghysonderau wrth gynnal yr asesiad neu yn y cyngor yn ei gylch
2.1. Nodwch y diffygion neu’r anghysonderau a welwyd, yn eich barn chi, wrth gynnal yr arholiadau neu yn y cyfarwyddiadau neu’r cyngor ysgrifenedig ynglŷn â’r arholiadau;
2.2. Dywedwch pam y credwch chi i’r diffygion neu’r anghysonderau a nodwyd yn 2.1 uchod amharu ar eich perfformiad academaidd.
Os oes angen, ewch ymlaen i ddalen arall o bapur

	ADRAN 3 – Amgylchiadau Esgusodol
3.1. Amlinellwch yr amgylchiadau esgusodol yr honnwch iddynt amharu ar eich perfformiad (yn y modiwlau a nodwyd yn Adran 1) a’r dystiolaeth yr ydych chi wedi’i chyflwyno i ategu’ch cais.



	3.2. A roesoch chi wybod i’r Bwrdd Arholi am yr amgylchiadau cyn iddo wneud ei benderfyniad?

	Do 
( 
gweler 3.3 isod
Naddo 
( 
gweler 3.4 isod

	3.3. Os DO, amlinellwch i bwy y rhoesoch chi wybod am yr amgylchiadau esgusodol, y wybodaeth y gwnaethoch chi ei datgelu a’r dystiolaeth annibynnol y gwnaethoch ei chyflwyno.
3.4. Os NADDO, amlinellwch pam na roesoch chi wybod am yr amgylchiadau esgusodol cyn i’r Bwrdd Arholi wneud ei benderfyniad.  
(Rhaid i fyfyrwyr ddangos rheswm da pam na ellid bod wedi rhoi gwybod i’r Bwrdd Arholi am yr amgylchiadau hynny adeg asesu’r myfyriwr).
Os oes angen, ewch ymlaen i ddalen arall o bapur

	4. Dywedwch beth yr hoffech chi iddo ddigwydd o ganlyniad i’ch apêl:




Rhaid i chi gysylltu wrth y ffurflen hon unrhyw wybodaeth y dymunwch iddi gael sylw wrth i’ch apêl gael ei hystyried.  Gwnewch yn siŵr eich bod yn cysylltu pob tystiolaeth wrthi am na fydd y Brifysgol yn derbyn unrhyw dystiolaeth neu sylwadau pellach. Ni dderbynnir ffurflen apelio sydd heb ei llofnodi gan y myfyriwr.
Y Dystiolaeth a Gyflwynir
	Dyddiad y Dystiolaeth
	Math o Ddogfen (e.e. Tystysgrif Feddygol, Llythyr Cwnsler, Adroddiad gan yr Heddlu, Tystysgrif Marwolaeth, ac ati)
	Y Cyfnod y mae’r Dystiolaeth yn Ymwneud ag ef

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Datganiad

Yr wyf yn datgan fy mod wedi darllen Gweithdrefn Gwirio ac Apelio y Brifysgol (www.caerdydd.ac.uk/7253) a bod y wybodaeth a roddwyd ar y ffurflen hon a’r dystiolaeth ddogfennol, os o gwbl, a gysylltwyd wrthi yn ddatganiad gwir o’r ffeithiau hyd eithaf fy ngwybodaeth a’m cred.
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Llofnodwyd (Myfyriwr)
Dyddiad
Y FFURFLEN GWIRIO AC APELIO








Y FFURFLEN GWIRIO AC APELIO


I’w defnyddio gan fyfyrwyr israddedig a myfyrwyr ôl-raddedig a addysgir sy’n apelio yn erbyn penderfyniad academaidd Bwrdd Arholi
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